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1-1 .ログイン

サンベックのホームページ左側
「WebEDI」をクリック

お客様サイトのURLからログイン画面へ
とお進みください。



1-2.ログイン

• IDとパスワードを入力しログイン
してください。

• IDとパスワードについては各会社様ごとに設
定させていただきます。



2-1 .注文状況確認

• 注文状況確認をクリックします。

• 注文状況確認では予定納品日がその日から3日
後までの注文内容が表示されます。(画面は2016
年7月28日に開いた時のものです。)



2-2.注文状況確認

• ログイン日の当日から3日後までに納品予定
がある場合、左図の様に予定納品日で昇順
に表示されます。（図はイメージなので期間
関係なく昇順で表示が出ています。)

• 期間や物件名、担当者名でも再検索が行え
ます。上記内容はデフォルトでの設定になっ
ております。

• 日付の下に(出荷日)の表示があるものは実
際に製品が届くのは数日後になります。

予定納品日で昇順に表示



3.注文状況詳細

• 注文状況一覧で伝票No.のクリックするとご注文の
詳細をご確認いただけます。

• 納品日(出荷日)ごとにそれぞれに製品が表示され、
確認中のものは「確認中」と表示されます。

• 送り状番号に表示があり、配送会社に検索サイト
がある場合、クリックすると各配送会社の荷物問
い合わせサイトが表示されます。(サイトを持たな
い会社の場合は、お手数ですが弊社までお問い
合せください。)

注文状況一覧



4.納品書・請求書の送信

• 弊社からの納品書や請求書をWebEDI上でお
送りいたします。

• 送信した際に送信確認のメールをお送りしま
す。(メールアドレスの登録は任意です。)

弊社からお送りしたデータ
を確認頂き、ダウンロード
ができます。


